UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 1647/QD-UBND Ha Tinh, ngay 03 thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc cong bé danh muc va quy trinh thie hién lién théng cac thi tuc
hanh chinh: Pang ky khai tir, x0a dang ky thwong tra, huwéng che do tir
tuat/ho trg chi phi mai ting/hwéng mai tang phi trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ct Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phua vé
viéc thuc hién co ché mot cira, mot cura lién thong trong giai quyét tha tuc hanh
chinh;

Can ctr Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo trudng,
Cha nhiém Van phong Chinh phu huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi1 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sd 1380/QD-TTg ngay 18/10/2018 ctia Thu tudng
Chinh pht phé duyét “Dé an thuc hién lién théng cac thu tuc hanh chinh: Ping
ky khai tr, x6a diang ky thuong tra, huéng ché do tir tuat/hd trg chi phi mai
tang/huong mai tang phi”;

Xét dé nghi ctia Giam doc S& Tu phap tai Vin ban s6 257/STP-VP ngay
17/5/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va quy trinh thuc
hién lién thdng thu tuc hanh chinh: Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tr,
hudng ché do tir tuat/hd trg chi phi mai tang/huéng mai tang phi trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND tinh (Trung tam
Thong tin - Cong bao - Tin hoc), cén cu Quyét dinh ndy xay dung quy trinh di¢n
tu giai quyet thu tyc hanh chinh lién thong trén HE thong thong tin Dich vu cong
truc tuyén cua tinh, t6 chirc tap hudn sir dung Hé théng dich vu cdng cho can bo,
cong chire, vién chiic cic co quan, don vi, dia phuong thuc hién viée tiép nhan
hd so va giai quyét thi tuc hanh chinh lién théng theo quy dinh.



Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Vin phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh; Giam ddc céc sd;
Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh, Trung thm Hanh chinh cong cap huyén; Trung tm Thong tin - Cong
b4o - Tin hoc; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x3; Chu tich UBND
cac xa, phuong, thi trin va cac to churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Cuc KSTTHC - VPCP; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- CVP céac PVP;
- Trung tim PV HCC tinh; 5 Ly
- Trung tdm TT-CB-TH tinh; (Da ky)
- Luu: VT, NC-PC.
Ping Quéc Vinh



DANH MUC VA QUY TRINH GIAI QUYET LIEN THONG CAC TTHC: PANG KY KHAI TU, XOA PANG KY

THUONG TRU, HUONG CHE PQ TU TUAT/HO TRQ CHI PHI MAI TANG/HUONG MAI TANG PHi

(Kém theo Quyét dinh sé 1647/0D-UBND ngay 03/6/2019 ciia Chii tich UBND tinh)

PHAN I: DANH MUC CAC TTHC LIEN THONG

T Tén thu tuc hanh Thoi han Pia diém Phi, 1€ phi Ciin ci phap IV So
chinh giai quyet thuc hién (néu co) paaply Trang
| | Linh vure: Tw phap - Cong an - Lao dong - Bio hiém xi hoi
- Luat HO tich nam 2014.
- Nghi dinh s6 123/2015/NP-
_ Néu c6 nhu chu, ngudi dén CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
duoc nhan trich luc khai tu - 5.000 ddéng/trudong ph}l quy _Eimh ?hl t_let‘ mot SO
ngay sau khi UBND cdp xd hop néu ding ky khai dli:u'va bién phap thi hanh Luat
thuc hién xong viéc dang ky tr qua han, ding ky HY tich. ,
khai tir. Bo phan | khai tir ¢6 yéu t0 nude | - Thong tu s0 15/2015/TT-BTP
Lién thong thu tuc: | - Trudong hop lién thong thu Tiép nhan | ngoai tai khu vyc bién ngé,ty 16/1 1./2015. C.fia B.é ‘Tu:
| | Pang ky khai tir, | twe dang ky khai tir, x6a dang | VA Trd | gidh phap quy dinh chi tit thi banh |-~
x6a ding ky|ky thuong tri: 06 ngay lam | kétqua |- TAt ca cac truong | MOt SO dicu ciia Luat Ho tich va | 1o
thue . N A N \ A 5 1A h ds k¥ khai tv Ngh1 dmh so 123/2015/Nb-CP
uong tra viéc, ké tir ngay nhan da ho so UBND op dang Ky Khai tu > , ,
hop 13, trong do: ok x khéc: Mién 1¢ phi. ngay 15/1‘1/2015. cua Chinh
N p phu quy dinh chi tiét mot so

+ Pbi v6i Cong an x4, thi tran
02 ngay lam viéc;

+ D6i véi cong an thanh phd
Ha Tinh, thi xa Ky Anh, thi xa
Hong Linh 04 ngay lam viéc.

- Xo6a dang ky thuong
tri: Khong thu 1€ phi.

diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich.

- Luat cu tra ngay 11/7/2013.

- Nghi dinh sb 31/2014/NP-CP
ngay 18/4/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diéu va




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

bién phap thi hanh luat cu tra.

- Théng tu s6 35/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014 cia Bo Cdng
an quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Cu trii va
Nghi dinh sé 31/2014/ND-CP
ngay 18/4/2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat cu tru.
- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014 cua B§ Cong
an quy dinh vé biéu miu sir
dung trong dang ky, quan ly cu
tra.

- Thong tu s 61/2014/TT-BCA
ngay 20/11/2014 ctia By Cong
an quy dinh vé quy trinh ding
ky cu tra.

- Nghi quyét s6 26/2016/NQ-
HDND ngay 15/12/2016 cua
HDND tinh quy dinh vé mirc
thu, mién, giam, thu, nop, quan
1y va str dung cac khoan phi, 1€
phi thudc tham quyén cua Hoi
d6ng nhan dan tinh trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Lién thong thu tuc:
bang ky khai tu,

- Néu c6 nhu cau, nguoi dan
duoc nhan trich luc khai tir

B phéan
Ti€p nhan

- 5.000 dong/truong
hop néu dang ky khai

- Luat Ho tich nam 2014;
- Luat Cu tra ngay 11/7/2013;

18-35
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TT

Tén thi tuc hanh

Thoi han

Dia diém

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

So

chinh giai quyét thuce hién (néu cé) Trang
x6a dang  ky | ngay sau khi UBND cép xi va Tra tr qua han, ding ky | - Luat Bao hiém xi hoi ngay
thuong trd, huong | thuc hién xong viéc dang ky két qua khai tir ¢ yéu té nudc | 20/11/2014;
ché do ta tuat/ho | khai tu. UBND ngoai tai khu vuc bién | _ Luat An toan vé sinh lao dong
tro chi phi mai|. Truong hop lién thong thu |  cipxa | 81 ngay 25/6/2015;
taing/huong  mai | tyc dang ky khai tr, x0a dang - Tat ca cac truong

tang phi

ky thuong tru, huong ché do
tr tuat (trg cap tuat va tro cap
mai tang): Tong thoi gian Ia
28 ngay, trong d6 thoi gian
giai quyet la 20 ngay; thoi
gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, x6a dang
ky thuong tra, huong mai tang
phi d6i voi d6i twong ngudi
c6 cong voi cach mang tur
tran: Tong thoi gian la 33
ngay, trong doé thoi gian giai
quyét 1a 25 ngay; thoi gian
chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, x6a dang
ky thuong tra, hd trg chi phi
mai tang cho dbi tuong bao
trg xa hoi (dugc trg giap xa
hoi thuong xuyén tai cong
dong): Tong thoi gian la 12
ngay, trong do thoi gian gidi
quyét 1a 08 ngay; thoi gian

hop dang ky khai tur
khéc: Mién 1€ phi.

- X6a dang ky thuong
tr: Khong thu phi/lé
phi

- Huong ché do tir
tuat/ho trg chi phi mai
tang/hudng mai tang
phi: Khong thu phi/lé
phi

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cta Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Nghi dinh s6 31/2014/NP-CP
ngay 18/4/2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phap thi hanh Luat Cu tru.
- Nghi dinh s6 115/2015/ND-
CP ngay 11/11/2015 caa Chinh
pha huéng dan Luat Bao hiém
x3 hoi vé bao hiém x3 hoi bit
budc;

- Nghi dinh sé 134/2015/ND-
CP ngay 29/12/2015 caa Chinh
pht huéng dan Luat Bao hiém
x3 hoi vé bao hiém xi hoi tu
nguyén;

- Nghi dinh sb 33/2016/ND-CP
ngay 10/5/2016 cua Chinh phu
huéng dan Luat Bao hiém x4
hoi vé bao hiém x3 hoi bét budce
d6i véi quin nhan, cong an




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

chuyén h6 so 13 04 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tur, x6a dang
ky thuong tra, huong mai tang
phi d6i voi ddi tuwong than
nhan li¢t si dang hudng trg
cip hang thang; nguoi truc
tiép tham gia khang chién
chéng My ctru nuéc nhung
chua dugc hudng chinh sach
cua DPang, nha nudc theo
Quyét dinh s6 290/2005/QD-
TTg ngay 08/11/2005, Quyét
dinh s6 188/2007/QD-TTg
ngay 06/12/2007: Tong thoi
gian la 48 ngay, trong d6 thoi
gian giai quyét 1a 40 ngay;
thoi gian chuyén hd so 1a 08
ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, x6a dang
ky thuong tra, huong mai tang
phi d6i voi ddi tuwong thuc
hién theo Quyét dinh 56
150/2006/Qb-TTg ngay
12/12/2006 huéng dan thi
hanh mot sb diéu cua phap
lénh cuyu chién binh: Tong
thoi gian 1a 30 ngay, trong d6

nhan dan va ngudi lam cong tac
co yéu huong luong nhu ddi
v61 quan nhan;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP
ngay 16/11/2015 cua Bo Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ho tich va
Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Thong tu s 35/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014 cua Bo Cong
an quy dinh chi tiét thi hanh
mot sb diéu cua Luat Cu tri va
Nghi dinh s6 31/2014/ND-CP
ngay 18/4/2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va
bién phap thi hanh Luéat Cu tr;
- Thong tu s6 36/2014/TT-BCA
ngay 09/9/2014 cua Bo Cong
an quy dinh vé biéu mau sir
dung trong dang ky, quan ly cu
tru;

- Thong tu s 61/2014/TT-BCA
ngay 20/11/2014 cia B§ Cong
an quy dinh vé& quy trinh ding
ky cu trt;




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

thoi gian giai quyét 1a 24
ngay; thoi gian chuyén hd so
14 06 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, x6a dang
ky thuong trd, hudng mai tdng
phi d6i véi ddi tugng huong
trg cap theo Quyét dinh sd
62/2011/Qb-TTg ngay
09/11/2011 vé ché dd, chinh
sach ddi v6i ddi twong tham
gia chién tranh bao vé t6
quéc, 1am nhiém vu quoc té &
Cam-pu-chi-a, giap nudc ban
Lao sau ngay 30/4/1975 da
phuc vién, xuat ngil, thoi viéc:
Toéng thoi gian 1a 34 ngay,
trong d6 thoi gian giai quyét
1a 26 ngay; thoi gian chuyén
ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, x6a dang
ky thuong tri, huong mai tang
phi d6i vé6i d6i tuong hudng
trg cap theo Quyét dinh sd
49/2015/Qb-TTg ngay
14/10/2015 cua Thu tudng
Chinh pha vé mét sé ché do,
chinh sach déi véi dan cong

- Théng tu s6 01/2016/TT-
BLDTBXH ngay 18/02/2016
cuia B§ Lao dong - Thuong
binh va x3 hoi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luat BHXH vé BHXH
tu nguyén;

- Théng tu sé 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2015
cia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sb
diéu cua Luat bao hiém x3 hoi
vé bao hiém xa hoi bat budc;

- Quyét dinh s6 250/Qb-TTg
ngady 29/01/2013 cua Tha
tuéng Chinh pha vé viéc giai
quyét ché do, chinh sach d6i
vo1 Cha nhiém hop tac xa cé
quy mo toan xa trong thoi ky
bao cip chua dugc hudng ché
do cua Nha nudc;

- Quyét dinh s6 166/Qb-
BHXH ngay 31/01/2019 cua
BHXH Viét Nam ban hanh
Quy trinh giai quyét hudéng cac
ché d6 BHXH, chi tra cac ché
d6 Bao hiém x4 hoi, Bao hiém
tht nghiép;




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

hoa tuyén tham gia khang
chién chdng Phap, chong My,
chién tranh bao Ve T6 quoc va
lam nghia vu quéc té: Téng
thoi gian 1a 34 ngay, trong do
thoi gian giai quyét 1a 26
ngay; thoi gian chuyén ho so
la 08 ngay.

- Nghi quyét s6 26/2016/NQ-
HDND ngay 15/12/2016 cua
HDND tinh quy dinh vé mirc
thu, mién, giam, thu, ndp, quan
Iy va str dung cac khoan phi, 1é
phi thudc tham quyén cua Hoi
d6ng nhan dan tinh trén dia ban
tinh Ha Tinh.

Dang ky khai tu,
huéng ché do tir
tuat/hd tro chi phi
mai tang/hudng
mai tang phi

- Néu ¢6 nhu cau, ngudi dan
duoc nhan trich luc khai tir
ngay sau khi UBND céap xa
thuc hién xong viéc dang ky
khai tir.

- Truong hop lién théng thu
tuc dang ky khai tu, huong
ché do tur tudt (tro cap tudt va
tro cap mai tang): Tong thoi
gian la 28 ngay trong do thoi
gian giai quyet la 20 ngay;
thoi gian chuyén ho so 1a 08
ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, hudng
mai tang phi ddi v6i d6i tuong
nguoi cd cong voi cach mang
tir trAn: Tong thoi gian 1a 33
ngay, trong do thoi gian giai
quyét 1a 25 ngay; thoi gian

B6 phan
Tiép nhan
va Tra
két qua
UBND cip
Xa

- 5.000 dong/truong
hop néu dang ky khai
ter qua han, dang ky
khai ttr ¢6 yéu t6 nude
ngoai tai khu vuc bién
gidi.

- Tat ca cac truong
hop dang ky khai ti
khéc: Mién 18 phi.

- Hudng ché do tir
tuat/hd tro chi phi mai
tang/hudng mai tang
phi: Khong thu phi/l¢
phi

- Luat HQ tich ndm 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/NP-
CP ngay 15/11/2015 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot so
di€u va bién phap thi hanh Luat
Ho tich.

- Luat Bao hiém xd hoi so
58/2014/QH13 ngay
20/11/2014;

- Luét An toan v¢ sinh lao dong
SO 84/2015/QH13 ngay
25/6/2015.

- Nghj dinh s6 115/2015/NP-
CP ngay 11/11/2015 cta Chinh
phu hudng dan Luat Bao hiém
x4 hoi vé bao hiém xa hoi bat
budc.

- Nghi dinh s6 134/2015/ND-
CP ngay 29/12/2015 cua Chinh
pht huéng dan Luat Bao hiém
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Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

chuyén h6 so 13 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tr, ho trg chi
phi mai tang cho ddi tuong
bao tro xa hoi (dugc trg giup
xa hoi thuong xuyén tai cong
dong): Tong thoi gian 1a 12
ngay, trong do thoi gian giai
quyét 1a 08 ngay; thoi gian
chuyén ho so 13 04 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tir, hudng
mai tang phi ddi v6i d6i tuong
than nhan 1iét si dang hudng
trg cap hang thang; ngudi truc
tiép tham gia khang chién
chéng My ctu nuéc nhung
chua dugc hudng chinh sach
cua DPang, nha nudc theo
Quyét dinh sb 290/2005/QD-
TTg ngay 08/11/2005; Quyét
dinh s6 188/2007/QD-TTg
ngay 06/12/2007: Tong thoi
gian 1a 48 ngay, trong do thoi
gian giai quyét la 40 ngay;
thoi gian chuyén ho so 1a 08
ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai tr, hudéng

xd hoi vé bao hiém xi hoi tu
nguyén.

- Nghi dinh sb 33/2016/ND-CP
ngay 10/5/2016 cua Chinh phu
huéng dan Luat Bao hiém xi
hoi vé bao hiém x3 hoi bat budc
d6i véi quan nhén, cong an
nhan dan va nguoi lam cong tac
co yéu huoéng luong nhu dbi
v6i1 quan nhan;

- Thong tu s6 15/2015/TT-BTP
ngay 16/11/2015 cua B§ Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Ho tich va
Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat
Ho tich;

- Théng tu sé 59/2015/TT-
BLDTBXH ngay 29/12/2015
cuia By Lao dong - Thuong
binh va xa hoi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sb
diéu cua Luat Bao hiém x3 hoi
vé bao hiém x4 hoi bat budc;

- Thong tu s6 01/2016/TT-
BLDTBXH ngay 18/02/2016
cia Bo Lao dong - Thuong




TT

Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

mai tang phi d6i voi doi tuong
thyc hién theo Nghi dinh )
150/2006/NDb-CP ngay
12/12/2006 huéng dan thi
hanh mot s6 didu cua Phap
lénh Cuu chién binh: Toéng
thot gian 1a 30 ngay, trong do
thoi gian giai quyét la 24
ngay; thoi gian chuyén hd so
14 06 ngay.

- Truong hgp lién thong thu
tuc dang ky khai to, hudéng
mai tang phi doi v6i dbi tuong
huong tro cap theo Quyét
dinh s6 62/2011/Qb-TTg
ngay 09/11/2011 vé ché do,
chinh sach doi véi doi tuong
tham gia chién tranh bao vé t6
quéc, lam nhiém vu quéc té &
Cam-pu-chi-a, giup nudc ban
Lao sau ngay 30 thang 4 nam
1975 da phuc vién, Xuét ngt,
thoi viéc: Tong thoi gian 1a 34
ngay, trong do thoi gian gidi
quyét 1a 26 ngay; thoi gian
chuyén hé so 13 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu
tuc dang ky khai to, hudéng
mai tang phi ddi v6i d6i tuong

binh va x3 hoi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sb
diéu ctia Luat BHXH vé BHXH
tu nguyén;

- Quyét dinh sé 250/QP-TTg
ngay 29/01/2013 cuia Thu
tung Chinh phi vé viéc giai
quyét ché do, chinh sach dbi
vo1 Cha nhiém hop tac xa cé
quy md toan xa trong thoi ky
bao cip chua dugc hudng ché
do cua Nha nudc;

- Quyét dinh s6 166/Qb-
BHXH ngay 31/01/2019 cua
BHXH Viét Nam ban hanh
Quy trinh giai quyét hudng cac
ché @6 BHXH, chi tra cic ché
d6 Bao hiém xa hoi, Bao hiém
that nghiép;

- Nghi quyét s6 26/2016/NQ-
HDND ngay 15/12/2016 cua
HDND tinh quy dinh vé mirc
thu, mién, giam, thu, nop, quan
ly va str dung céc khoan phi, 1&
phi thudc tham quyén cua Hoi
ddng nhan dan tinh trén dia ban
tinh Ha Tinh.
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Tén thi tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1€ phi
(néu co)

Can cur phap ly

S6
Trang

huong trg cip theo Quyét
dinh s 49/2015/QD-TTg
ngay 14/10/2015 cua Thu
tuéng Chinh phi vé mot sd
ché @0, chinh sach déi véi dan
cong hoa tuyén tham gia
khang chién chéng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé
T6 quédc va 1am nghia vu qudc
té: Tong thoi gian 14 34 ngay,
trong d6 thoi gian giai quyét
13 26 ngay; thoi gian chuyén
hd so 13 08 ngay.
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PHAN II: NOI DUNG QUY TRINH GIAI QUYET TTHC LIEN THONG

I. LINH VU'C: TU PHAP - CONG AN - LAO PONG - BAO HIEM XA HOI
1. Quy trinh: DPing ky khai tir, x6a ding ky thuwong tra

1

KY HIEU QUY TRINH

QT.TP-CA.01

2

Lién thong tha tuc: Pang ky khai tir, x6a dang ky thuong tru

2.1

Piéu kién thye hién TTHC:

Khdng

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa.
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ thong mang dién tu.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

Ban chinh

Ban sao

* Ho so ding ky khai tir:

- Gidy to phdi xudt trinh:

Ban chinh mot trong cac gidy to 1a ho chiéu, hodc chimg minh nhan dan, hoic
thé can cudc cong dan, hodc cac gidy to khac c6 dan anh va théng tin ca nhan do
co quan c6 tham quyén cip, con gia tri sitr dung dé ching minh vé nhén than cta
ngudi co yéu cau dang ky khai tir.

- Gidy to phdi ngp:
+ T khai ding ky khai tir theo mau;
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+ Gidy béo tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Piéu 34 Luat
Ho tich va Khoan 2, Piéu 4, Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 X
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich,
cu thé:

Déi véi ngu:(‘yi chét tai co s y té thi Thu truong co sd y té cap Gidy béo tir; dbi
V01 ngum chét do thi hanh 4n tir hinh thi Cha tich Hoi dong thi hanh an tir hinh
cip gidy xac nhan viéc thi hanh 4n tir hinh thay Gidy bao tir; d6i v6i ngudi bi
Toa an tuyén bd 14 da chét thi Ban én, quyet dinh c6 hi¢u lyc cua Toa an thay
Gidy béo tir; d6i voi ngudi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi
giét, chét dot ngot hodc chét co nghi van thi vin ban xac nhan cia co quan cong
an hodc két qua giam dinh ciia Co quan giam dinh phép y thay Giay béo tir. Gidy
béo tir do UBND cap x4 noi nguoi dé chét cap néu khong thude cac truong hop
chét néu trén.

(Ngudi co trach nhiém ding ky khai tir theo Khoan 1 Diéu 33 Luat Ho tich
khong co diéu kién truc tiép dén co quan ding ky, c6 thé iy quyén cho nguoi
khac lam thay).

* Ho so x6a ding ky thwong tri:

- Phiéu bao thay déi ho khau, nhan khau (theo mau); X
- S6 ho khau (ban chinh) ¢ ding ky thuong tra cia ngudi chét; X
- Ban sao trich luc khai tir. X

* Luwu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai B phan Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
chinh dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buwu dién thi nép ban sao c6 chitng thuc ciia co quan ¢é tham quyén.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét:
- Néu ¢6 nhu cdu, ngudi dan dugc nhén trich luc khai tir ngay sau khi UBND cép x4 thuc hién xong viée ding ky khai tur.
- Trudng hop lién thong thu tuc ding ky khai tir, x6a dang ky thudng tra: 06 ngay lam viée, ké tir ngay nhén da ho so hop 18,
trong do:
+ Thuyc hién tai COng an X4, thi tran: 02 ngay lam viéc;
+ Thuc hién tai Cong an thanh pho Ha Tinh, Cong an thi xa Hong Linh, thi xa Ky Anh: 04 ngay lam viéc.
2.6 | Pia diém tlep nhén hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép xa.
2.7 | Co quan thwe hién: UBND cap xa, Cong an x4, thi trin; Cong an thanh phd Ha Tinh, Cong an thi x3 Hong Linh, thi xi Ky
Anh
2.8 | Pdi twgng thue hién TTHC: C4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung tir, Ho khau
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Quy trinh tir B6 phan Mot ctra sang cong chitrc Tu phap - Ho tich dén Cong an x4, thi tran hodc Cong an thanh phd, Cong an
thi xa Hong Linh, thi xa Ky Anh.
X . ‘o N Thao tac thuc hién
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian trén phin mém DVC
) . 7 o . - Tiép nhan ho so;
Budc Tiép ;hin ho ,SO’, ki€m tr\a, Ilucn}%darll, tlep~n}ﬁa§n ho dsq theqo Céng chirc Bo 0.5 nos - Chuyén budc tle‘p.
1 quy dinh, quét (scan) va cap nhat, luu trt hé so dién tu. phén mét cira ,5 ngay theo, chon nguoi

Chuyén ho so dén cong chirc Tu phép - Ho tich. nhan 1a Cong chiac Tu

phép - HO tich
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Kiém tra thong tin va tién hanh ding ky khai tir; trinh 1anh

Chuyén budc tiép

Bude | 410 UBND cp xa ky trich luc khai tir cho nguoi dwoe | ong chue Tu theo, - chon  ngudi
2 dine k¢ khai tr phép - H Tich nhan la’ Lanh dao
g Ky . UBND cap xa
01 ngay -
Duyét hdé so, chon
Budc | Ky trich luc khai tir, chuyén Bo phan mot ctira UBND cép | Lanh dao UBND ngudi nhan 1a Can bo
3 xa dé thyc hién budc tiép theo cap xa mot cua hodc cong
: ; ' chiac Tu phdp - HO
tich
Bude | I;ap ho S0 xoa dang ky Fhuong trg, chuye? Ch(? 0 quan B0 phan mét cra | 0,5 ngay ddi véi | Chuyén co quan cong
4 Cong an x6a dang ky thuong trd va thay déi chu ho (néu IS o Lo~
co). UBND cap xa cong an cap xa | an
- Cong an x4, thi tréq thuc hién xo6a dang ky thuong trGi | - Cong an x3, thi |- 02 ngdy lam |- Tiép nhan lién
cua nguoi chét, thay doi chu ho (néu ¢o). tran viéc thong
- Chuyén xir ly
Budce (trong ndi bd co quan)
° - Cong an thi x4, thanh phd thuc hién x6a dang ky thuong | - Cong an thi x, |- 04 ngay lam |- Tra loi lién tl}ﬁng‘,
tri ctia nguoi chét, thay doi chii ho (néu co). thanh pho viée chon don vi nhén la
UBND cap xa da gui
lién thong
Bude B ohin mét o Giao tra (khi khach
Tra két qua cho cong dan © phan m;(_)t cua hang dén nhan két
6 UBND cap xa .
qua)
BU;GC Tong thoi gian giai quyét TTHC 04- Oi?é%ay lam

* Trwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 18 01 ngay trude ngay hét han xit Iy co quan gidi quyét TTHC
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ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyen sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
- Cdc budc va trinh ti cong viéc c6 thé dwoc thay déi cho phii hop véi co cdu to chire va viéc phin cong nhiém vu cu thé ciia

méi co quan, té chirc thudc hé thong hanh chinh nha nude.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng vweot qud thoi gian quy dinh hién hanh ciia thi tuc nay.

BIEU MAU (Cac buéc thyc hién phai kém theo Mau 05, 06 tai muc 3.1)

3.1

Biéu miu chung tai B) phin TN&TKQ

Mau s6 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau s6 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau s6 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau s6 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau s 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau sb 06 S6 theo ddi ho so

3.2

Biéu miu thwe hién TTHC:

BM.KT-XTTr.01.01

@lj

Mau

- To khai dang ky khai tir (mAu theo Thong tu s 15/2015/TT-BTp)*HXTTr0101dc

BM.KT-XTTr.01.02

|ﬂ|j

Mau

- Phiéu bao thay ddi ho khiu, nhan khéu (miu HK02- Thong tu 36/2014/TT-BCA), B TXTTr-01.02.dc

HO SO LUU Néu cac Ho so can luu sau khi thue hién TTHC.
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HO so thudc trach nhiém don vi nao duoc luu tai don vi d6. Thoi gian luu trit thye hién theo quy dinh cua phép luat vé luu trit.
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2. Quy trinh: Ping ky khai tir, x6a ding ky thwong tri, hwong ché df tir tuadt/hd tro chi phi mai ting/hwdéng mai tang phi

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TP-CA-LP-BHXH.02

Thu tuc Lién thong Diang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, hudng ché do tir tudt/hd tro chi phi mai ting/hudng mai tang
phi

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cép xA.
- Qua Buu (jién.
- Qua hé thong mang dién tu.

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban chinh Ban sao

2.3.1 | * Ho so ding ky khai tir:
- Gidy to phdi xudt trinh:
Ban chinh mét trong cac gidy to la ho chiéu, hodc ching minh nhan déan, hoic

X
thé can cudc cong dan hoac cac gidy to khac c6 dan anh va thong tin ¢4 nhan do
cO quan co tham quyén cép, con gia tri sit dung dé ching minh vé nhan than cia
ngudi c6 yéu cau ding ky khai tir.
- Gidy to phdi np:
X

+ T khai ding ky khai tir theo mau;
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+ Gidy béo tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luét
Ho tich va khoan 2 Diéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu
thé: Dbi v6i nguoi chét tai co so y té thi Tha trudng co sd y té cap Gidy bao tir;
d6i v6i ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi dong thi hanh 4n tu
hinh cp gidy x4c nhan viéc thi hanh 4n tir hinh thay Gidy bao tir; d6i v6i ngudi
bi Toa an tuyén bd 1 da chét thi Ban an, quyét dinh c6 hiéu lyc cua Toa an thay
Gidy béo tir; d6i v6i nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi
giét, chét dot ngodt hodc chét co nghi van thi vin ban xac nhan cia co quan cong
an hoic két qua giam dinh ctia Co quan gidm dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy
béo tir do UBND cap xi noi ngudi d6 chét cap néu khong thudc cac truong hop
chét néu trén.

(Nguoi ¢6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Piéu 33 Luat Ho tich khong
c6 diéu kién truc tiép dén co quan ding ky, ¢ thé Gy quyén cho ngudi khac 1am
thay).

2.3.2 | * H} so x6a dang ky thwong tru:
- Phiéu béo thay doi ho khau, nhan khau (theo miu);
- S6 ho khau (ban chinh) c6 ding ky thuong trii ciia ngudi chét;
- Ban sao trich luc khai tur.
2.3.3 | * H} so hwéng ché dd tir tuét (tro cAp tuit va tre cAp mai tang):

- S6 bao hiém xa hoi (ban chinh) clia nguoi tham gia bao hiém xa hoi tw nguyén,
nguoi bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi va ngudi cho du diéu ki¢n vé tuodi
doi dé hudng luvong huu, trg cap hang thang bi chét;
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- Ban sao gidy chtng tir hodc trich luc khai tir;

- To khai cua than nhan theo mau;

- Bién ban hop cua cac than nhan dbi v6i truong hop du didu kién hudng trg cap
tudt hang thang nhung chon hudng tro cap tuat mot 1an theo mau; trudong hop chi
c6 mot than nhan du diéu kién hudng tro cap tuat hang thang hodc nhiéu than
nhan du diéu kién hudng tro cip tuat hang thang nhung chi c6 mot ngudi dai
dién hop phap ma Iya chon hudng trg cap tuat mot 1an thi than nhan lya chon
huong tro cip tudt mot lan hodc nguoi dai dién hop phap cua than nhan chiu
trach nhiém vé viéc lua chon va khong can bién ban nay,

- Bién ban giam dinh murc suy giam kha niang lao dong ddi véi than nhan bi suy
giam kha ning lao dong tir 81% trd 1én hodc Gidy xac nhan khuyét tat mic do
dac biét nang (twong duong muc suy gidm kha nang lao dong tir 81% tr¢ 1én)
theo quy dinh tai Thong tu s6 37/2012/TTLT-BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT
trong trudng hop hudng tro cip tuat hang thang;

- Gidy uy quyén (néu déi twong di tir trin c6 nhiéu than nhan).

234

* Ho6 so hwong mai tang phi d6i véi ddi twong nguoi c6 cong voi cach mang
tir tran:

- Ban khai cta dai dién than nhan (kém bién ban uy quyén) hodc nguoi to chirc
mai tang (theo mau quy dinh);

- Ban sao Giéy ching tur hodc trich lyc khai tir;

- HO so ctia ngudi ¢6 cong voi cach mang.
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2.35

* Ho so hwéng mai tang phi d6i véi d6i twong than nhan liét si dang huong
tro' cAp hang thang; nguoi truc tiép tham gia khang chién chéng My ciru
nuwéc nhung chwa dwge hudng chinh sich ciia Pang, nha nwéc theo Quyét
dinh s6 290/2005/QP-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh sé 188/2007/QP-
TTg ngay 06/12/2007:

- Pon dé nghi ctia than nhan ddi twong c6 xac nhan ctia chinh quyén dia phuong
xa (phuong) noi cu tri;

- Ban sao gidy chumg tir hodc trich lyc khai tir.

2.3.6

* Ho so' hwong mai tang phi ddi véi dbi twong thwe hién theo Nghi dinh sb
150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 huéng din thi hanh mot sé diéu ciia Phap
1énh cyu chién binh:

- Than nhan ngudi chét 1am ban khai dé nghi huong ché do mai tang phi giri Hoi
Cuyu chién binh cip x4 (theo mau quy dinh).

- Truong hop nguoi chét khong con than nhén thi co quan, t6 chirc, don vi dimg
ra t0 chuc mai tdng lam ban khai dé nghi huéng ché dd mai tang phi gri Hoi
Cuu chién binh cap xa (theo mau quy dinh).

2.3.7

* Ho so' hwéng mai tang phi ddi véi doi twong hwéng tro cip theo Quyét
dinh s6 62/2011/QP-TTg ngay 09/11/2011 vé ché @9, chinh sach d6i voi ddi
twong tham gia chién tranh bio vé to quoc, lJam nhiém vu quéc té & Cam-
pu-chi-a, gitip nwée ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuit ngii, thdi
viéc:

- Ban khai cta than nhan d6i twong c6 x4c nhan cua chinh quyén dia phuong x4,
phuong noi cu trti (theo mau quy dinh);

21




- Bién ban hop gia dinh di voi trudng hop khong con bd, me, vo hodc chong;

- Gidy chimg tir (d6i v6i ddi twong da tir trin) ban sao c6 ching thyc, hodc ban
sao trich luc khai tur.

2.3.8

* Ho so' hwéng mai tang phi ddi véi doi twong hwéng tro cip theo Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 ciia Thii twéng Chinh phi vé mot
s6 ché @9, chinh siach d6i véi dan cong hoa tuyén tham gia khang chién
chdng Phap, chong My, chién tranh bio vé Té quoc va lam nghia vu Quoc
té:

- Ban trich sao quyét dinh cua dbi twong tir tran da duoc huong ché do tro cap
mot lan;

- Giay chiig ttr hodc ban sao trich luc khai tur.

2.3.9

* Ho so hd tro chi phi mai tang cho doi twong bao trg xa hoi (dwoc trg gitp
x4 hdi thwong xuyén tai cong dong):

- Vin ban hoic don dé nghi ctia co quan, to chirc, ho gia dinh hodc c nhan ding
ra t6 chtrc mai tang cho ddi tugng;

- Ban sao Giéy ching tur hodc trich lyc khai tir;

- Ban sao quyét dinh hudng trg cap x3 hoi cua nguoi don than dang nudi con va
ban sao gidy khai sinh hodc ban sao trich luc khai sinh ctia ngudi con bi chét dbi
v6i truong hop 13 con cua ngudi don than nghéo quy dinh tai khoan 4 Diéu 5
Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

- Ban sao SO ho khau hodc van ban xac nhan cua cong an cap xa, ban sao quyét
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dinh théi hudng trg cép bao hiém x3a hoi, tro cép khac cua co quan co tham
quyén doi voi truong hop 1a nguoi tir du 80 tudi trd 1én dang hudng trg cap tuat
bado hiém xa hdi hang thang, tro cap hang thang khac.

2.3.10

* Ho so hwéng mai tang phi ddi véi ddi twong than nhan liét si dang huéng
tro cAp hang thang; ngudi truc tiép tham gia khing chién chdng My ciru
nwéc nhung chwa dwoc hwéng chinh sich ciia Pang, nha nwéc theo Quyét
dinh sé 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-
TTg ngay 06/12/2007:

- Cong van dé nghi cia UBND x4 (phuong) noi d6i tugng cu tri (theo mau quy
dinh);

- Ban trich sao danh sach dé nghi huong ché d6 mét lan theo Quyét dinh s
290/2005/QB-TTg ngay 08/11/2005 hoidc ban sao mot trong cac quyét dinh duoc
huong tro cép mot 1an (phuc vién, xuét ngtl, thoi viée; trg cép mot lén) hoac ban
sao quyét dinh huong ché d6 bao hiém y té theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC;

- Cong van dé nghi ciia Cha tich UBND huyén, thanh phd, thi x4, kém theo danh
sach d6i twgng duge hudng ché do mai tang phi (theo mau quy dinh);

- Danh sach tong hop cta S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi (theo miu) gui
Chu tich UBND tinh dé ra Quyét dinh huéng ché d6 mai tang phi (theo mau quy
dinh).

2.3.11

* Ho Yy hwéng mai tang phi déi voi ddi tuwgng hu’()’ng tro' cAp theo Quyet
dinh s6 62/2011/QD TTg ngay 09/11/2011 Ve ché dd, chinh sach ddi véi doi
twgng tham gia chién tranh bao Ve t0 quoc, lam nhiém vu quoc té & Cam-
pu-chi-a, gitip nwée ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuit ngii, thdi
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viéc:

- Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang c6 tén dbi tugng hudng tro
cap 01 lan theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg cta Thi tuéng Chinh phu (Ban X
CHQS huyén, thanh phd ky sao d6i voi d6i twong do quan doi giai quyét, Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky sao d6i véi d6i tuong thuéc UBND tinh
giai quyét);

- Cong vin dé nghi cua Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi huyén, thanh X
phd kém theo danh sach.

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu ngp ho so truec tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Tra két qua UBND cdp xd trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn
chinh dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dwong buwu dién thi ngp ban sao c6 chitng thuwc ciia co quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Néu c6 nhu cau, ngudi dan dugc nhén trich luc khai tir ngay sau khi UBND cép x4 thuc hién xong viéc dang ky khai tt.

- Truong hop lién thong thu tuc dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, huong ché do tu ‘guét (trg cap tudt va tro cip mai
tang): Tong thoi gian 1a 28 ngay trong do thoi gian gidi quyet 1a 20 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu tuc dang ky khai tu, xo0a dang ky thuong tra, huong mai tang phi dbi véi ddi turong nguoi co
cdng vGi cach mang tur tran: Tong thoi gian 1a 33 ngay, trong do thoi gian giai quyét 1a 25 ngay; thoi gian chuyén ho so la
08 ngay.

- Truong hop lién thong thu tyuc dang ky khai tir, x6a dang ky thuong trd, hd trg chi phi mai tang cho d6i tuong bao tro xa
hoi (duoc trg giup xa hoi thuong xuyén tai cong dong): Tong thoi gian la 12 ngay, trong do thoi gian giai quyet 1a 08 ngay;
thot gian chuyén ho so 1a 04 ngay.

- Truong hop lién thong thu tuc ding ky khai tir, x6a ding ky thuong tra, huéng mai tang phi d6i véi dbi tuong than nhan
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liét si dang huong trg cap hang thang; nguoi tryc tlép tham gia khang chién chong My ciru nudc nhung chua dugc huong
chinh sach cua Pang, nha nudc theo Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh sb 188/2007/QD-TTg
ngay 06/12/2007: Tong thoi gian 13 48 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 40 ngay; thoi gian chuyén hd so 13 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu tuc dang ky khai tur, x6a dang ky thuong tra, huong mai tang phi dbi v6i doi tugng thyc hién
theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP ngay 12/ 12/2006 hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Phap 1énh Cuu chién binh: Tong
thoi gian 1 30 ngdy, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 24 ngdy; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay.

- Truong hop lién thong thu tuc dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, huong mai tang phi dbi voi ddi tuong huong tro
cap theo Quyet dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 vé ché dd, chinh sach d6i véi ddi tugng tham gia chién tranh bao
vé t6 qudc, 1am nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, giip nudce ban Lao sau ngay 30/4/1975 d3 phuc vién, xuit ngil, thoi viéc:
Tong thoi gian 1a 34 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu tuc ding ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, hudng mai tang phi ddi véi ddi twong hudng tro
cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD- TTg ngay 14/10/2015 ctua Thu tuong Chinh phu vé mot sé ché o6, chinh sach dél 0
dan cong hoa tuyén tham gia khang chién chéng Phap, chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nghia vu qudc té:
Tong thoi gian 1a 34 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay; thoi gian chuyén ho so 13 08 ngay.

2.6 | Dia diém tlep nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa.

2.7 | Co quan thye hi¢gn: UBND cap xa, Cong an x4, thi tran hogc Cong an thanh pho Ha Tinh, Cong an thi xd Hong Linh, thj xa
Ky Anh; Bao hiém xa hoi cap huyén; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi cap huyén, S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi; UBND tinh.

2.8 | DPdi twong thue hién TTHC: C4 nhan, t6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung tir, s6 ho khau, cac quyét dinh cho huéng ché dd mai tang phi, hd trg chi phi mai
tang

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Quy trinh ‘a‘r’ B6 phan Mot ctira sang cong chuc Tu phép - HO tich dén cong chuc Van hoéa xa hoi, Cong an xa, thi tran; Cong
an thanh pho, Cong an thi xa Hong Linh, thi xa Ky Anh; Bao hiém xa hoi cap huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
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hoi cap huyén; S6 lao dong - Thuong binh va Xa hoi; UBND tinh

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Thao tac thuc hién
trén PMDVC

Tiép nhan hd so, kiém tra, huéng dan, tiép , ‘ ) T(‘;;p nxh anbho’ s,
Budc | nhan hd so theo quy dinh, quét (scan) va Céa nhan, t6 chirc nop ho so; 0.5 naa ’;h uye1111 woc tle‘p'
1 cap nhat, luu trit hd so dién tr. Chuyén hd Cong churc Bo phan mot cua 0 Ngay heAO’ 3 (chQn hl,]guTm
so dén cong chirc Tu phap - Ho tich. nhan fa -ong chuc 1u

phap - Ho tich
Kiém tra théng tin va tién hanh ding ky Chuyén budc tiép
Budc | khai tir; trinh 1anh dao UBND cap xa ky . . . g theo, chon nguoi
2 trich luc khai tor cho nguoi dugc diang ky Cong chie Tu phap - Ho Tich nhan 1a Lanh dao
khai tir. UBND cap xa
01 ngay -
7 Duyét hé so, chon
Bude Ky trich luc khai tir, chuyén B¢ phan mot ’ nguoi nhan 1a Can bo
3 ctra UBND cép x4 hodc cong chirc Tu phap Lanh dao UBND cap xa mot cua hodc cong
- Ho tich dé thuc hién budc tiép theo chiac Tu phap - HO
tich
- Lap ho so x6a dang ky thuong tra chuyén | B phan mot cira UBND cép x4 0.5 ngay Giri lién thong, chon
cho co quan Cong an xo6a dang ky thuong dong thoi co quan
tr va thay doi chu hg (n€u co); Cong an (cap xa hoac
- Lap ho S0 giai quyet huong ché do tir tuat Céne chie Van hoa xi hoi Théi eian eiai | hanh pho, thi xa);
. uc Van h hoi 01 glan giai < 3 A

BIZOC (trg cap tudt va trg cap mai tang) dé tham Ong chue Van fioa xa 1o quyét: 08 ngay: hodc chuyén ho SO
muu vin ban chuyén ho so dén co quan bdo An hé cho BHXH cap

hiém xa hgi cap huyén.

chuyén ho so:
1 ngay

huyén hoac Phong
Lao dong TB&XH
cap huyén
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- Lap ho so giai quyét hd trg chi phi mai
tang cho doi1 tuong bao trg xa hoi (dugc trg
gitp xa hoi thuong xuyén tai cong dong);

+ Hoidc lap ban khai d6i véi truong hop
huong mai tdng phi khi nguoi c6 cong véi
cach mang tu tran.

+ Hodc 1ap danh sach dél tuong than nhan
liét si dang huong tro cap hang thang; nguoi
tric tiép tham gia khang chién chéng My ctru
nudc nhung chua dugc huong chinh sach cua
Pang, nha nuéc theo Quyét dinh s
290/2005/Qb-TTg ngay 08 thang 11 nam
2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay
06/12/2007;

+ Hoic 1ap ho so hudng ché d6 mai tang phi
d6i v6i ddi twong thyc hién theo Nghi dinh s6
150/2006/NB-CP ngay 12/12/2006 hudng
dan thi hanh mot sé diéu cia Phap 1énh Cuu
chién binh chuyén cho Héi Cyu chién binh dé
xac nhan;

Thot gian giai
quyét: 03 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay

Thot gian giai
quyét: 05 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay

Thot gian g1al
quyét: 20 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay

- Chuyén Hbéi
Cuu chién binh:
ngay trong ngay
ké tir khi nhan
du ho so.

- Hoi Cyu chién
binh xac nhan:
02 ngay

- UBND cép x4
xac nhan, gui
Phong LD-
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+ Hodc 1ap hd so ddi véi dbi tuong huong
trg cAp theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-
TTg ngay 09/11/2011 vé ché do, chinh sach
d6i voi d01 tuong tham gia chlen tranh bao
vé To quoc, lam nhiém vu quoc té & Cam-
pu-chi-a, giup nudc ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuc vién, xuét ngii, thoi viéc;
+ Hoic 1ap ho so ddi twong dan cong hoa
tuyén tham gia khang chién chéng Phép,
chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va
lam nhiém vu quéc té duoc huong ché d6
trg cap mai tang phi quy dinh tai Quyét dinh
s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 cia
Thu tuéng Chinh phu vé mot sb ché do,
chinh sach doi v6i dan cong hoa tuyén tham
gia khang chién chong Phéap, chdng MY,
chlen tranh bao v¢ t6 qudc va lam nhiém vu
quoc te

- Trinh Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 ra
vin ban d& nghi gii Phong Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi.

TBXH: 02 ngay
- Thoi  gian
chuyén ho so: 1
ngay

Thot gian giai
quyét: 05 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay

Thoi gian giai
quyét: 05 ngay;
chuyén hd so:
1 ngay

Budc

- D61 voi ho so hudng mai tdng phi cho doi
tuong ngudi ¢6 cong voi cach mang: Kiem

Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi

Thoi gian gidi
quyét: 10 ngay;
chuyén ho so:

- Tiép nhan
thong

lién
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tra 1ap phiéu bdo giam va tong hop danh
sach guri S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa
héi (chuyén sang buwédc 6);

- Pbi v6i ho so hd tro chi phi mai tang cho
dbi tuong bao trg xa hoi (dugc tro giap xa
hoi thuong xuyén tai cong dong): tham
dinh, trinh Chii tich UBND cip huyén
quyét dinh hd tro chi phi mai ting va
chuyén tra két qua cho UBND cép xi.
(chuyén sang buéc 7);

- Bdi v6i hd so hudng mai tang phi cho than
nhan liét sT dang huong tro cAp hang thang;
nguoi truc tiép tham gia khang chién chéng
M§ clru nudc nhung chua dugc hudng
chinh sach cua Pang, nha nudc theo Quyét
dinh s  290/2005/QD-TTg  ngay
08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QD-
TTg ngay 06/12/2007: tham dinh hé so,
tong hop gli ¢ Lao dpng - Thuwong binh
va Xa héi (chuyén sang buéc 6);

- P6i v6i hd so huong ché do mai tang phi
cho ddi twong thuc hién theo Nghi dinh sb
150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 hudng
dan thi hanh mot sé diéu cua Phap 1énh cuu
chién binh: Phdi hop voi Hoi Cyu chién binh
cap huyén tong hop, lap danh sach dé nghi
hudng ché d6 mai tang phi, bao cao Chu tich
UBND cdp huyén ky vin ban giri S¢ Lao
dong - Thwong binh va Xa hoi. (chuyén
sang budc 6);

2 ngay

5 ngay

Thot gian giai
quyét: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

ngay

Thot gian giai
quyet: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

ngay

Thoi gian gidi

- Chuyén xu ly
(trong ndi bd co quan)
- Cong an: Tra loi
lién thong, chon don
vi nhan 12 UBND cip
Xd da giri lién thong

- Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa
hgi: Giri lién thong,
chon co quan nhén la
S0 Lao dong -
Thuong binh va XH,
otri tra két qua tha
tuc hé tro chi phi
mai tang cho ddi
tuwgng bao trg xa hoi
(dwge trg giup xa
hoi thwong xuyén tai
cong dong): chon co
quan nhan la UBND
cdp xa da givi hé so.
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- P6i v6i hd so ddi tuong hudng tro cap
theo Quyét dinh sé 62/2011/QD-TTg ngay
09/11/2011 vé ché d9, chinh sach ddi véi
d6i twong tham gia chién tranh bao vé T6
quéc, 1am nhiém vu qudc té & Cam-pu-chi-
a, gitip nudc ban Lao sau ngay 30/4/1975 da
phuc vién, xuét ngii, thoi viéc: Tién hanh ra
soat, ddi chiéu, tong hop kém theo hd so va
danh sach ddi tuong, gii S¢ Lao déng -
Thwong binh va Xa héi (chuyén sang buwdc
6);

- Déi v6i hd so ddi trong dan coéng hoa
tuyen tham gia khang chién chong Phap,
chéng My, chién tranh bao v¢ To quoc va
1am nhiém vu quéc té& dugc huong ché do
tro cap mai tang phi quy dinh tai Quyét dinh
s 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 cua
Thii twéng Chinh phii vé mot s6 che do,
chinh sach ddi véi dan cong hoa tuyén tham
gia khang chién chéng Phéap, chdng My,
chién tranh bao vé to quéc va lam nhiém vu
quéc té: Kiém tra hd so, dé nghi S¢ Lao
dong - Thwong binh va Xa hgi xem xét.
(chuyén sang buéc 6).

quyét: 10 ngay;
chuyén ho so: 2
ngay

Thot gian giai
quyet: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

ngay

Xoa dang ky thuong tri va thay do6i chu ho
(néu c6), chuyén tra két qua cho UBND cap
xa.

- Cong an x4, thi tran
- Cong an thanh phd, thi xa

02 ngay
04 ngay

Kiém tra ho so, giai quyét ché do tir tudt dé
tra két qua cho UBND cap xa.

Béao hiém xa hoi cap huyén

09 ngay
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Budc

- Dbi v6i hd so huong mai tang phi cho d6i
tugng ngudi c6 cong voi cach mang: Tiép
nhén, kiém tra, hoan thién hd so, tham muu
Lanh dao So ky duyét va chuyén két qua vé
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Dbi v6i hd so hudng mai tang phi dbi véi
than nhén liét sT dang huong tro cap hang
thang; nguoi truc tiép tham gia khang chién
chéng My ctu nudc nhung chua dugc
huong chinh sach ciia Pang, nha nudc theo
Quyét dinh sd 290/2005/QD-TTg ngay
08/11/2005, Quyét dinh s6 188/2007/QP-
TTg ngay 06/12/2007: Tham dinh, tong hop
danh sach bao cao UBND tinh ra Quyét
dinh huong ché d6 mai tang phi, chuyén két
qua vé Phong Lao dong - Thuong binh va
Xa hai.

- P6i voi hod so hudng ché d6 mai tang phi
ddi voi dbi tuong thyc hién theo Nghi dinh sd
150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh cuu
chién binh: Phéi hop voéi Hoi Cyu chién binh
cap tinh tong hop, 1ap danh sach dé nghi
hudng ché d6 mai tang phi trinh Giam ddc So
ky quyet dinh huong ché do mai tang phi,
chuyén két qua vé Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- P61 véi hoé so doi tugng hudng tro cap

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi

Thoi gian giai
quyét: 10 ngay,
chuyén hd so:
2 ngay

Thot gian giai
quyet: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

ngay

Thot gian giai
quyét: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

ngay

Thoi gian giai

- Tiép nhan lién
thong
- Chuyén xir ly

(trong ndi bd co quan)
- Tra 1oi lien thong,

chon don vi nhan
Phong Lao djong

la

Thuong binh va Xa

hgi da chuyén ho so
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theo Quyét dinh s6 62/2011/Qb- TTg ngay
09/11/2011 vé ché do, chinh sach dbi véi
d6i twong tham gia chién tranh bao vé T6
quéc, 1am nhiém vu qudc té & Cam-pu-chi-
a, giup nudce ban Lao sau ngay 30/41975 da
phuc vién, xuit ngi, thoi viéc: Tiép nhan hd
so, xét duyét, tong hop bao cdo, d& nghi
UBND tinh ra quyét dinh va tra két qua cho
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Déi v6i hd so ddi tugng dan cong hoa
tuyen tham gia khang chién chong Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 quoc va
lam nhiém vu quoc té duoc huong ché d6
tro cap mai tang phi quy dinh tai Quyét dinh
s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 cua
Thii twéng Chinh phii vé mot sd che do,
chinh sach ddi v6i dan cong hoa tuyén tham

quyét: 10 ngay;
chuyén ho so: 2
ngay

Thot gian giai
quyét: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

gia khang chién chéng, Phéap, chéng MY, ngay
chién tranh bao v¢ to6 quoc va lam nhiém vy
quoc té: Kiém tra, tong hop danh sach, luu
hé so va ra quyét dinh hudng tro cép,
chuyén tra két qua cho phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.
- Tiép nhan lién
. . thon
Bude Béo hiém xa hoi cap huyén; Cgh 2 v
A VAL A Ao~ . . , . \ - uyén xu ly
7 Chuyén két qua vé UBND cap xa Phong Lao dong - Thuong binh va 1 ngay (trong ndi bd co quan)

Xa hoi

- Tra loi lién thong,
chon don vi nhan la
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UBND gti'p xa da
chuyén ho so

Giao tra (khi khach

BLgOC Tra két qua cho cong dan B6 phan mot ctra UBND c4p xa 0,5 ngay hang dén nhan két
qua)
Buoc Téng thoi gian giai quyét TTHC 12-40 ngay lam
9 viéc
* Truong hop hé so qud han xut Iy, trong thoi gian cham nhdt la 01 ngay triedc ngdy hét han xir Iy co quan giai quyét TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyen sang Bo phan IN&TKQ dé givi cho to chirc, cd nhan.
- Cac buoc va trinh tw cong viéc co thé dwoc thay déi cho phit hop véi co cdu té chike va viée phdn c¢ong nhiém vu cu thé
cuaamm co quan, to chirc thugc hé thong hanh chinh nha nude.
- Tong thoi gian phdn bo cho cdc budc cong viéc khong vueot qua thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
3 BIEU MAU (Néu cac Biéu miu st dung tai cac budc cong viéc va cac biéu mAau thuc hién TTHC)
3.1 | Biéu miu chung tai B phan TN&TKQ
Mau s6 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau s6 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau s6 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau s6 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau s6 05 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
Mau s6 06 S6 theo doi ho so
3.2 | Biéu miu thyc hién TTHC:
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@H

BM. XTTr-
MTP-TT.02.01 BM. KT-XTTr-MTP-TT.
- T khai dang ky khai tor (mAu theo Thong tu s§ 15/2015/TT-BTP) ~ 90hdo
BM. XTTr- -
MTP-TT.02.02 j
BM.KT-XTTr-MTP-TT.
- Phiéu bao thay di ho khau, nhan khau (mau HK02- Thong tw 36/2014/TT-BCA). %% %
BM. MTP- i
TT.02.03 j
BM.KT-XTTr-MTP-TT.
- To khai ctia than nhan (mAu sb 09A-HSB - Quyét dinh s 636/QD-BHXH). %034
BM. MTP- - Bién ban hop cua cac than nhan doi véi truong hop du biéu kién hudng tro cép tudt hang thang nhung
TT.02.04 |Ej
BM.KT-XTTr-MTP-TT.
chon hudng trg cip tudt mot 1an (mu s6 16-HSB - Quyét dinh sb 636/QD-BHXH), ~ 0%0%do
BM. MTP- | . Ban khai ciia dai dién than nhan hodc ngudi t6 chitc mai tang (Mau TT1- Théng tu 05/2013/TT-
TT.02.05 'Ej
BM.KT-XTTr-MTP-TT.
BLDTBXH) 02.05.docx
BM. MTP- | Ban khai d& nghi huéng ché d6 mai tang phi (MAu 1b-Thong tuw sb 10/2007/TTLT-BLDTBXH-
TT.02.06

=
BM.KT-XTTr-MTP-TT.
HCCBVN-BTC-BQP). %%
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BM. MTP-
TT.02.07

- Ban khai cua than nhan dé nghi huong ché do mai tang phi (Mau s6 02-MTP- uyét dinh s6 62/2011/Qb-

&
BM.KT-XTTr-MTP-TT.
TTg). 02.07.docx

4

HO SO LUU Néu cac Hd so can luu sau khi thuc hién TTHC.

HO so thudc trach nhiém don vi nao duoc luu tai don vi d6. Thoi gian luu trit thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé luu trit.
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3. Quy trinh: Lién théng thii tuc ding ky khai tir, hwong ché d9 tir tuat (tro cAp tuit va tro cap mai ting)/hd trg chi phi
mai tang/hwdéng mai tang phi

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TP-CA-LP.03

2 Lién thong thi tuc ding ky khai tir, hwong ché dd tir tuit (tro' cip tuit va tro cAp mai tang)/hd tro chi phi mai
tang/hwéong mai tang phi

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:

- Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa.
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong mang dién tu.

. A LA A Ban .
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: . Ban sao
chinh
2.3.1 | * Ho so ding ky khai tir:
- Gidy to phdi xudt trinh:
Béan chinh mdt trong cac giéy to 13 ho chiéu, hodc chirng minh nhan dan, hodc thé can cudc cong «
dan, hodc cac giay to khac c6 dan anh va thong tin ca nhan do co quan c6 tham quyén cap, con
gia tri su dung d€ chung minh v€ nhan than cua nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai tir.
- Gidy to phdi np:
+ T khai ding ky khai tir theo mau; X
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+ Gidy bdo tir hodc gidy to thay cho Gidy bao tir theo quy dinh tai Diéu 34 Luat Ho tich va khoan
2 Piéu 4 Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
so diéu va bién phap thi hanh Luat Ho tich, cu thé: Déi véi nguoi chét tai co so y té thi Thu
truong co sd y t& cap Gidy bao tir; d6i v6i ngudi chét do thi hanh an tir hinh thi Chu tich Hoi
d6ng thi hanh 4n tr hinh cdp gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh thay Gidy bao tir; dbi voi
ngudi bi Toa an tuyén bd 1a da chét thi Ban an, quyét dinh ¢ hiéu luc cua Toa an thay Gidy bao
tur; d6i véi nguoi chét trén phuong tién giao thong, chét do tai nan, bi giét, chét dot ngdt hodc
chét c6 nghi van thi vin ban xac nhan cla co quan cong an hoic két qua giam dinh ctua Co quan
giam dinh phap y thay Gidy bao tir. Gidy bao tir do UBND cép xi noi ngudi d6 chét cp néu
khong thudc cac truong hop chét néu trén.

(Nguoi c6 trach nhiém dang ky khai tir theo khoan 1 Piéu 33 Luat Ho tich khong co diéu kién
tryc tiép dén co quan ding ky, c6 thé iy quyén cho ngudi khac lam thay).

2.3.2

* Ho so hwong ché df tir tuit (tro cAp tuit va tro cAp mai tang):

- S6 bao hiém x3 hoi (ban chinh) ctia nguoi tham gia bao hiém x3 hoi tu nguyén, nguoi bao luu
thoi gian dong bao hiém xa hoi va ngudi cho du didu kién vé tudi doi dé huong luong huu, tro
cap hang thang bi chét;

- Ban sao gidy chtng tir hodc trich lyc khai tir;

- To khai ctia than nhan theo mau;

- Bién ban hop cua cac than nhan d6i véi truong hop du diéu kién huéng trg cap tuat hang thang
nhung chon hudng trg cép tuat mot 1an theo mau; truong hop chi c6 mét than nhan du diéu kién
hudng trg cdp tudt hang thang hodc nhiéu than nhan di diéu kién huong tro cip tudt hang thang
nhung chi c6 mot ngudi dai dién hop phap ma Iya chon hudng trg cip tuat mot 1an thi thin nhan
lga chon huong tro cép tudt mot 1an hodc nguoi dai dién hgp phdp cua than nhan chiu trach
nhiém vé viéc lya chon va khong can bién ban nay;
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- Bién ban giam dinh mc suy giam kha ning lao dong ddi véi than nhan bi suy giam kha ning
lao dong tur 81% tr¢ 1én hoac Giéy xac nhan khuyét tat mac do ddc bi¢t ndng (tuong duong mirc
suy giam kha nang lao dong tir 81% trd 1én) theo quy dinh tai Théng tu sé 37/2012/TTLT-
BLDTBXH-BYT-BTC-BGDDT trong truong hop hudng tro cap tudt hang thang;

- Gidy iy quyén (néu ddi tuong da tir trin c6 nhiéu than nhén).

2.3.3

* Ho so hwong mai tang phi ddi véi ddi twong ngudi c6 cong véi cich mang tir tran:
- Ban khai cta dai dién than nhan (kém bién ban uy quyén) hodc ngudi to chirc mai tang (theo
mau quy dinh);

- Ban sao Giéy ching tur hodc trich lyc khai tir;

- HO so ctia ngudi ¢6 cong voi cach mang.

2.3.4

* Ho so' hwong mai tang phi d6i véi ddi twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang
thang; nguoi trwc tiép tham gia khang chién chdng My ctru nwéc nhung chuwa dwoce huéng
chinh sich ciia Pang, nha nuéc theo Quyét dinh sé 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005,
Quyét dinh s6 188/2007/QP-TTg ngay 06/12/2007:

- Pon dé nghi cua than nhan dbi tugng c6 xac nhan cia chinh quyén dia phuong xa (phuong) noi
cu tru;

- Ban sao gidy ching tir hodc trich lyc khai tir.

2.3.5

* Ho so hwéng mai tang phi ddi véi doi twong thuc hién theo Nghi dinh sé 150/2006/ND-CP
ngay 12/12/2006 hwéng din thi hanh mét sé diéu ciia Phap 1énh cwu chién binh:
- Than nhan ngudi chét 1am ban khai dé nghi hudng ché dd mai tang phi giri Héi Cyu chién binh
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cap x4 (theo mau quy dinh).

- Truong hop ngudi chét khong con than nhén thi co quan, to chirc, don vi ding ra t6 chirc mai
tang 1am ban khai dé nghi huong ché d6 mai tang phi giri Ho6i Cuu chién binh cap xa (theo mau
quy dinh).

2.3.6

* HO so hwong mai ting phi d6i véi ddi twong hwong tro cip theo Quyét dinh so
62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 vé ché dd, chinh sach ddi véi ddi twong tham gia chién
tranh bao vé t6 qudc, 1am nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, giip nwéc ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuc vién, xuat ngii, thoi viéc:

- Ban khai cta than nhan ddi twong c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong x3, phuong noi cu
tri (theo mau quy dinh);

- Bién ban hop gia dinh ddi véi truong hop khong con bd, me, vo hodc chéng;

- Gidy chutng tir (d6i véi ddi twong da tir tran) ban sao c6 ching thuc, hodc ban sao trich luc khai
tur.

2.3.7

* HO so hwong mai ting phi d6i véi ddi twong huwéong tro cip theo Quyét dinh sb
49/2015/QP-TTg ngay 14/10/2015 ciia Thi twéng Chinh phii vé mét sé6 ché dd, chinh sach
d6i voi dan cong héa tuyén tham gia khang chién chong Phap, chéng My, chién tranh bio
vé T6 qudc va 1am nghia vu Qudc té:

- Ban trich sao quyét dinh cua ddi tuong tu tran da duoc huong ché do trg cép mot 1an;

- Gidy ching tir hodc ban sao trich luc khai tir.

2.3.8

* Ho so hd tro chi phi mai ting cho doi twong bao tro xa hdi (dwoc tro gitp xa hdi thuwong
xuyén tai cong dong):
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- Van ban hoac don dé nghi cua co quan, to chuc, hd gia dinh hodc ca nhan ding ra td6 chirc mai
tang cho do6i tuong;

- Ban sao Gidy chtng tir hodc trich luc khai tir;

- Ban sao quyét dinh hudng tro cip x3 hoi cua ngudi don than dang nudi con va ban sao gidy
khai sinh hodc ban sao trich lyc khai sinh ciia ngudi con bi chét doéi vt truong hop la con cua
nguoi don than nghéo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP;

- Ban sao S6 ho khau hodc vin ban xac nhdn cia cong an cap x4, ban sao quyét dinh thoi hudong
trg cap bao hi€ém xa hoi, trg cap khac ctia co quan c6 tham quyén doi véi truong hop 1a nguoi tu
dua 80 tudi tro 1én dang hudng trg cap tuat bao hi€ém xa hdi hang thang, tro cap hang thang khéac.

2.3.9

* Ho so' hwong mai tang phi d6i véi ddi twong than nhan liét si dang hwéng tro cap hang
thang; nguoi true tiép tham gia khang chién chdng My ctru nwéc nhung chwa dwoe hwéng
chinh sich ciia Pang, nha nuéc theo Quyét dinh s6 290/2005/QP-TTg ngay 08/11/2005,
Quyét dinh s6 188/2007/QP-TTg ngay 06/12/2007:

- Cong vin dé nghi cia UBND x4 (phuong) noi d6i tuong cu tra (theo mau quy dinh);

- Ban trich sao danh sach dé nghi hudng ché d6 mét 1an theo Quyét dinh sé 290/2005/QD-TTg
ngay 08/11/2005 hodc ban sao mdt trong cac quyét dinh dugc hudng trg cap mot lan (phuc vién,
xuét ngi, thoi viéc; tro cdp mot 1an) hodc ban sao quyét dinh hudng ché do bao hiém y té theo
quy dinh tai Thong tu lién tich s6 191/2005/TTLT/BQP-BLDTBXH-BTC;

- Cong vin dé nghi cua Chu tich UBND huyén, thanh phd, thi x4, kém theo danh sach déi tuong
duoc hudng ché do mai tang phi (theo mau quy dinh);

- Danh sach téng hop cta S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi (theo miu) giri Chu tich UBND
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tinh dé ra Quyét dinh hudng ché d6 mai tang phi (theo mau quy dinh).

2.3.10

* Ho so hwéng mai tang phi d6i véi ddi twong hwéng tro cip theo Quyét dinh so
62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 vé ché dd, chinh sach ddi véi ddi twong tham gia chién
tranh bao vé té qudc, 1am nhiém vu quéc té & Cam-pu-chi-a, giiip nwée ban Lao sau ngay
30/4/1975 da phuc vién, xuat ngii, thoi viéc:

- Ban trich sao quyét dinh kém theo danh sach trang c6 tén ddi twong huong trg cap 01 1an theo
Quyét dinh s6 62/2011/QP-TTg cta Thi tuéng Chinh phit (Ban CHQS huyén, thanh phd ky sao
d6i v6i doi twong do quan doi giai quyét, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ky sao dbi
v6i d6i twong thuoc UBND tinh gidi quyét);

- Cong vin dé nghi ciia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén, thanh phd kém theo X
danh séch

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Bé phdn Tiép nhdn va Trd két qua UBND cdp xd trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn
chinh dé déi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quyét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong buwu dién thi ngp ban sao c6 chiing thuwce ciia co quan ¢é tham quyén.

2.4

S6 lrgng ho so': 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Néu ¢6 nhu cau, nguoi dan dugc nhan trich luc khai tr ngay sau khi UBND cép xa thyc hién xong viéc dang ky khai ti.

- Truong hop lién thong thu tuc dang ky khai tir, huong ché do tur tpét (trg cap tudt va trg cap mai tang): Tong thoi gian 1a
28 ngay trong d6 thoi gian giai quyét 1a 20 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién thong thu tuc dang ky khai tir, huong mai tang phi déi voi doi tuong nguoi ¢ cong voi cach mang tir
tran: Tong thoi gian 1a 33 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 25 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Trudng hop lién thong thu tuc dang ky khai tir, hd tro chi phi mai tang cho dbi tugng bao tro xa hoi (duoc trg giup xa hoi
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thudng xuyén tai cong ddng): Tong thoi gian 1 12 ngdy, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 08 ngay; thoi gian chuyén hd so 1a
04 ngay.

- Trudng hop lién thong thi tuc ding ky khai tir, huong mai tang phi doi v6i d6i twong than nhan liét si dang hudng trg cap
hang thang; nguoi truc tiép tham gia khang chién chong My ciru nude nhung chua dugc huong chinh sach ctua Pang, nha
nuée theo Quyét dinh sb 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh sb 188/2007/Qb-TTg ngay 06/12/2007: Téng
thoi gian 1a 48 ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 40 ngdy; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

- Truong hop lién théng thu tuc dang ky khai tir, huéng mai tang phi dbi véi ddi twong thuc hién theo Nghi dinh sb
150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 huéng dan thi hanh mot sd diéu cta Phap 1énh Cyu chién binh: Tong thoi gian 1a 30
ngay, trong d6 thoi gian gidi quyét 1a 24 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 06 ngay.

- Truong hop lién thong thu tyc déng ky khai tir, huong mai tang phi dbi véi doi tugng huong trg cap theo Quyet dinh s6
62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 veé ché d9, chinh sach ddi v6i d6i twong tham gia chlen tranh bao vé to qudc, 1am nhiém
vu qudc té & Cam-pu-chi-a, giiip nudc ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat ngil, thoi viéc: Tong thoi gian 1a 34
ngay, trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay; thoi gian chuyén hd so 13 08 ngay.

- Truong hop lién thong tha tuc dang ky khai tir, hudng mai tang phi dbi véi d6i tugng hudng trg cap theo Quyét dinh sd
49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 cua Thu tuéng Chinh phu vé mot s6 ché d9, chinh sach déi voi dan cong hoa tuyén tham
gia khang chién chéng Phap, chéng My, chién tranh bao vé T qudc va lam nghia vu qudc té: Tong thoi gian 13 34 ngay,
trong d6 thoi gian giai quyét 1a 26 ngay; thoi gian chuyén ho so 1a 08 ngay.

Pia diém tlep nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap xa.

,7 | Co quan thye hign: UBND cap xa, Bao hiém xa hoi cap huyén; Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap huyén, S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; UBND tinh.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan, t6 chirc

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung tir, cic quyét dinh cho huéng ché do mai tang phi, hd trg chi phi mai tang

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Quy trinh tir B6 phan Mot cira sang cong chirc Tu phap - Ho tich dén cong chirc Vian héa xi hoi; Bao hiém xi hoi cp
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huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi cip huyén; So Lao dong - Thuong binh va X4 hoi; UBND tinh

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Thao tac thuc hién trén
PMMC
Tiép nhefm hd so, kiém tra, huéng dan, tiép i . - Tiép nhan Ho so;
Budce | nhan hd so theo quy dinh, quét (scan) va | Cénhan, to chirc ndp ho so; 0.5 naa - Chuyén bwéc tiép theo,
1 | cap nhat, luu trt hd so dién tr. Chuyén hd | Céng chirc B phan mot cira M| chon ngudi nhan 1a Cong
so dén cong chuic Tu phap - HO tich. chure Tu phép - Ho tich
Kiém tra thong tin va tién hanh ding ky Chuyén buéc tiép theo,
Budc | khai tir; trinh 1anh dao UBND cap xa ky A . . AL chon nguoi nhan 1a Lanh
2 trich luc khai tor cho nguoi dugc dang ky Cong chire Tu phdp - HO tich dao UBND cap x4
. | Ky trich luc khai tir, chuyén B¢ phin mot DuAyet ‘ho 50> CP On NELol
Budc \ A , ~ Lo~ nhan la Can by mot cua
cua UBND cap xa hodc cong chuc Tu Lanh dao UBND cap xa A . .
3 hodc cong chirc Tu phép -

phép — Ho tich dé thyc hién budc tiép theo

Ho tich
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Budc

- Lap ho S0 giai quyet huong ché do tir tuat
(trg cAp tuét va trg cap mai tang) dé tham
muu van ban chuyen hd so dén co quan
bdo hiém xa héi cip huyén.

- Lap ho so giai quyét hd tro chi phi mai
tang cho doi tuong bdo trg xa hoi (duogc
trg gip xa hdi thudong xuyén tai cOng
dong);

+ Hoidc 1ap ban khai ddi véi truong hop
huong mai tang phi khi nguoi c6 cong voi
cach mang tu tran.+ Hodc 1ap danh sach
ddi twong than nhan liét si dang hudng tro
cap hang thang; ngudi tryc tiép tham gia
khang chién chéng M¥ ctru nudc nhung
chua dugc huong chinh sach cia Pang, nha
nude theo Quyét dinh sb 290/2005/Qb-TTg
ngdy  08/11/2005, quyét dinh  so
188/2007/QD-TTg ngay 06/12 nam 2007,

+ Hodc 1ap ho so huong ché d6 mai tang phi
ddi véi ddi twong thuc hién theo Nghi dinh
s6  150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Phap
lénh cyu chién binh chuyén cho Hoi Cuu
chién binh dé x4c nhan;

Cong chirc Vian hoa xa hoi

Thot gian giai
quyét: 08 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay

Thot gian giai
quyét: 03 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay

Thoi gian giai
quyét: 05 ngay;
chuyén hd so:
1 ngay

Thoi gian giai
quyét: 20 ngay,
chuyén hd so:
1 ngay

- Chuyén Hoi
Cuu chién binh:
ngay trong ngay
ké tir khi nhan
du ho so.

- Hoi Cyu chién
binh xac nhan:

Chuyén hd so cho
BHXH cip huyén hoic
Phong lao dong TB&XH
cip huyén
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+ Hoic 1ap ho so ddi voi dbi trong hudng
trg cip theo Quyét dinh sé 62/2011/Qb-
TTg ngay 09/11/2011 vé ché d9, chinh
sach d6i voi doi trong tham gia chlen
tranh bao vé To6 quoc, lam nhiém vy quoc
té & Cam-pu-chi-a, giup nudc ban Lao sau
ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuit ngil,
thoi viéc;

+ hodc 1ap ho so ddi twong dan cong hoa
tuyén tham gia khang chién chdng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 quéc va
lam nhiém vy qudc t& dugc huong ché do
tro cap mai tang phi quy dinh tai Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015
ciia Thi tuéng Chinh pha vé mot sd che
d6, chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyen
tham gia khang chién chong Phap, chéng
MY, chién tranh bao v¢ t6 qudc va lam
nhiém vu quoc té;

- Trinh Chii tich Uy ban nhan déan cip x4
ra vin ban dé nghi gui Phong Lao djng -
Thuong binh va Xa hgi.

02 ngay
- UBND cép xi
xac nhan, gui

Phong LD-
TBXH: 02 ngay
- Thoi  gian

chuyén hd so: 1
ngay

Thot gian giai

quyét: 05 ngay

chuyén ho so:
1 ngay

Thot gian giai
quyét: 05 ngay;
chuyén ho so:
1 ngay
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Budc

- Pbi v6i hd so huong mai tang phi cho
d6i tuong nguoi co6 cong voi cach mang:
Kiém tra 1ap phiéu bao giam va téng hop
danh sach gui S¢ Lao dong - Thwong
binh va Xa héi (chuyén sang buwéc 6);

- B6i véi hd so hd tro chi phi mai tang cho
dbi tuong bao trg xa hdi (duogc trg gitp xa
hoi thudong xuyén tai cong dong): Tham
dinh, trinh Chii tich UBND cdp huyén
quyét dinh hd trg chi phi mai ting va
chuyén tra két qua cho UBND cap xi.
(chuyén sang buéc 7);

- Pbi v6i hd so huong mai tang phi cho
than nhan liét si dang huong tro cap hang
thang; nguoi tryc tiép tham gia khéng
chién chong M§J clru nudc nhung chua
dugc hudng chinh sach cua Dang, nha
nudc theo Quyét dinh s 290/2005/QP-
TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh sb
188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007: tham
dinh ho so, tong hop giri S Lao déng -
Thwong binh va Xa hi (chuyén sang
budoc 6);

- P6i v6i hd so hudng ché do mai tang phi
cho dbi tugng thyuc hién theo Nghi dinh s6
150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 hudng
dan thi hanh mot sb diéu cta Phap 1énh cyu
chién binh: Phéi hop véi Hoi Cyu chién
binh cap huyén tong hop, 14p danh sach dé

Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi

Thot gian giai
quyét: 10 ngay;
chuyén ho so:
2 ngay

5 ngay

Thot gian giai
quyet: 10 ngay;
chuyén ho so: 2

ngay

Thot gian gidi

quyéet: 10 ngay;

chuyén ho so: 2
ngay

- Tiép nhén lién théng

- Chuyén xir 1y (trong ndi
b co quan)

- Phong Lao déng -
Thwong binh va Xa hgi.
Giri lién théng, chon co
quan nhén 1a S¢ Lao dong
— Thwong binh va XH;
glri tra két qua thi tuc
hé tro chi phi mai tang
cho doi twong bao tro xi
hoi (dwgc trg giap xa
hoi thwong xuyén tai
cong ddng): Chon co
quan nhan 12 UBND cdp
xi dii giri ho so.
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nghi hudong ché do mai tang phi, bao co
Chi tich UBND cép huyén ky vin ban gt
So Lao dong - Thuong binh va Xa hgi
(chuyén sang buwéc 6);

- Péi véi hod so déi tuong hudng tro cip
theo Quyét dinh s6 62/2011/Qb- TTg ngay
09/11/2011 vé ché do, chinh sach d6i véi
d6i tuong tham gia chién tranh bao vé T
qudc, 1am nhiém vy qubc té & Cam-pu-chi-
a, giip nudc ban Lao sau ngay 30/4 nam
1975 da phuc vién, xuét ngli, théi viéc:
Tién hanh ra soat, ddi chiéu, tong hop kém
theo ho so va danh sach ddi tuong, gii Sé
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi
(chuyén sang buéc 6):

- Déi v6i hod so dbi tuong dan cong hoa
tuyen tham gia khang chién chong Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 quoc va
lam nhiém vy qudc t& dugc huong ché do
trg cap mai tang phi quy dinh tai Quyét
dinh s0 49/2015/Qb-TTg ngay 14/10/2015
ctia Thu tuéng Chinh phi vé mot sb ché
d06, chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyén
tham gia khang chién chong Phap, chéng
MY, chién tranh bao vé t6 quoc va lam
nhiém vu quoc té: Kiém tra ho so, dé nghi
S0 Lao dong - Thuwong binh va Xda hgi
xem xét (chuyén sang bwéc 6);

Thoi gian giai

quyét: 10 ngay;

chuyén ho so: 2
ngay

Thoi gian gidi

quyét: 10 ngay;

chuyén ho so: 2
ngay

Kiém tra hd so, giai quyét ché do tir tuat

Bao hiém xa hoi cap huyén

09 ngay
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dé tra két qua cho UBND cap x4
(chuyén sang buéc 8);

Budc

- Dbi v6i hd so huwong mai tang phi cho
d6i tuong nguoi co6 cong voi cach mang:
Tiép nhan, kiém tra, hoan thién ho so,
tham muu ldnh dao So ky duyét va
chuyén két qua vé Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi;

- Pbi v6i hd so hudng mai tang phi cho
than nhan liét si dang hudng trg cip hang
thang; nguoi tryc tiép tham gia khang
chién chong M§ ctru nuéc nhung chua
dugc hudng chinh sach cua Dang, nha
nudc theo Quyét dinh sd 290/2005/Qb-
TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh sd
188/2007/Qb-TTg ngay 06/12/2007:
Tham dinh, tong hgp danh sach bao cao
UBND tinh ra quyet dinh huong ché do
mai tang phi, chuyén két qua vé Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
(chuyén sang buéc 7);

- P6i v6i hd so hudng ché do mai tang phi
cho dbi tuong thuc hién theo Nghi dinh sb
150/2006/ND-CP ngay 12/12/2006 huéng
dan thi hanh mot sb diéu cta Phap 1énh cyu
chién binh: Phdi hop véi Hoi Cyu chién
binh cdp tinh tong hop, lap danh sich dé
nghi hudng ché d6 mai tang phi trinh Lanh

S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi

Thot gian giai
quyéet: 10 ngay;
chuyén ho so:
2 ngay

Thot gian giai
quyét: 10 ngay;
chuyén ho so:
2 ngay

Thot gian giai
quyet: 10 ngay;
chuyén ho so:
2 ngay

- Tiép nhén lién thong

- Chuyén xir 1y (trong ndi
bd co quan)

- Tra loi lién thong, chon
don vi nhan la Phong Lao
dong - Thwong binh va
Xa hgi di chuyén hd so
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dao So ky quyet dinh huong ché d6 mai
tang phi, chuyén két qua vé Phong Lao
d6ng - Thuong binh va X& hoi (chuyén
sang budc 7);

- P6i voi hd so dbi twong hudng trg cap
theo Quyét dinh s 62/2011/QP-TTg ngay
09/11/2011 vé ché d9, chinh sach dbi voi
d6i twong tham gia chién tranh bao vé To
qudc, 1am nhiém vy qubc té & Cam-pu-chi-
a, gitp nudc ban Lao sau ngay 30/4/1975
da phuc vién, xuat ngii, thoi viéc: Tiép
nhan hd so, xét duyét, téng hop bao cdo,
dé nghi UBND tinh ra quyét dinh va tra
két qua cho Phong Lao dong- Thuong binh
va X3 hoi. (chuyén sang bwéc 7);

- Déi v6i ho so doi trong dan coéng hoa
tuyen tham gia khang chién chong Phap,
chéng My, chién tranh bao vé To quoc va
1am nhiém vu quéc té dugc huong ché do
trg cép mai tang phi quy dinh tai Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015
ctia Thu twéng Chinh phi vé mot sd che
d06, chinh sach d6i voi dan cong hoa tuyen
tham gia khang chién chong Phap, chéng
MY, chién tranh bao vé t6 quoc va lam
nhiém vy qudc té: Kiém tra, tong hop danh
sach, luu hd so va trinh Linh dao Sé ra
quyét dinh huéng trg cip, chuyén tra két
qua cho phong Lao dong - Thuong binh va

Thot gian giai
quyét: 10 ngay;
chuyén hd so:
2 ngay

Thoi gian giai
quyet: 10 ngay;
chuyén ho so:
2 ngay
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X4 hoi (chuyén sang buwdc 7).

Bao hiém xa hoi cap huyén;

- Tiép nhan lién thong
- Chuyén xir 1y (trong noi

Budce X1 A 2 A A . X b0 co quan
7 Chuyén két qua vé UBND cap xa Phong Lao dong - Thuong binh 1 ngay i q‘u. Z A
va X3 hoi - Tra 10i lién thong, chon
i don vi nhélr} la UBND cdp
xa da chuyén ho so
Budc A N B6 phan mot cira UBND cap \ Giao tra (khi khach hang
3 Tra két qua cho cong dan 4 0,5 ngay dén nhan két qua)
Buoc Téng thoi gian giai quyét TTHC 12-40 ngay lam
9 viéc
* Truong hop hé so qua han xit ly, trong thoi gian cham nhdt la 01 ngay trude ngay hét han xir Iy co quan gidi quyét TTHC
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyen sang Bo phan TN&TKQ dé givi cho to6 chitc, cd nhan.
- Cdc buoc va trinh tw cong viéc co thé dwoc thay déi cho phit hop véi co cdu té chike va viéc phan cong nhiém vu cu thé
clia méi co quan, té chirc thudc hé théng hanh chinh nha nuée.
- Tong thoi gian phdn bo cho cdc buoc cong viéc khong vuot qud thoi gian quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
3 | BIEU MAU (Néu cac Biéu miu sir dung tai cac budc cong viéc va cac biéu mau thuc hién TTHC)
3.1 | Biéu miu chung tai B phan TN&TKQ

Mau s6 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau s6 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau s6 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau s6 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Mau s6 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau s6 06

S6 theo ddi hod so

3.2

Biéu mau thuc hién

TTHC:

@j

BM.KT.03.01 BM.KT-MTP-TT.03.01
- T khai dang ky khai tir (mAu theo Thong tu s6 15/2015/TT-BTP) -docx
BM. MTP- (]
TT.03.02 j
BM.KT-MTP-TT.03.02
- T khai ctia than nhan (mau s6 09A-HSB - Quyét dinh s6 636/QD-BHXH). -docx
BM. MTP- - Bién ban hop cua cac than nhan dbi vOi truong hop du diéu kién huong tro qép tudt hang thang
TT.03.03 nhung chon huéng tro cdp tudt mot lan (mdu sé 16-HSB - Quyét dinh sé 636/QD-BHXH).
]
BM.KT-MTP-TT.03.03
.docx
BM. MTP- - Ban khai cta dai dién than nhan hodc ngudi t6 chirc mai tang (Mau TT1-Thong tu 05/2013/TT-
TT.03.04 @j
BM.KT-MTP-TT.03.04
BLDTBXH). -docx
BM. MTP- - Ban khai d¢ nghi huong ché do mai tang phi (Mau 1b-Théng tu s 10/2007/TTLT-BLDTBXH-
TT.03.05

o1




]
BM.KT-MTP-TT.03.05
HCCBVN-BTC-BQP). 9

BM. MTP- - Ban khai ctia than nhan dé nghi huéng ché d6 mai tang phi (Mau sb 02-MTP- Quyét dinh sb
TT.03.06 Iﬁﬂ

BM.KT-MTP-TT.03.06
62/2011/QD-TTg). %=

4 HO SO LUU Néu cac Hd so can luu sau khi thuc hién TTHC.

Ho so thudc trach nhiém don vi ndo duoc luu tai don vi d6. Thoi gian luu trir thue hién theo quy dinh cua phép luat vé luu trit.

UY BAN NHAN DAN TINH
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